关于零星项目邀请采购说明
（5万（含）-10万项目）

1、 提交钉钉采购申请，具体流程见《实训（竞赛）项目采购流程图》；
2、采用校内邀请形式进行的采购活动，采购单位根据项目需求自行邀请不少于三家供应商，并向其发送《湖南铁路科技职业技术学院采购活动邀请函》（见附件1）；
3、待邀请供应商确认参加该项目采购活动后填写《******
项目受邀供应商单位公示》（见附件2），在本部门工作群进行公示，公示时间不少于3个工作日；
4、 公示无异议后报资产管理处，并提供以下相关材料复
印件各一份，由资产管理处组织相关专家进行评审：
（1） 该项目审核通过后的钉钉采购申请单；
（2）《湖南铁路科技职业技术学院采购活动邀请函》含采购需求；
（3）《******项目受邀供应商单位公示》部门工作群截屏；
    （4）业主评委（或业主单位行政主管）廉洁承诺书（见附件3）。

附：1.《湖南铁路科技职业技术学院采购活动邀请函》模板
2.《******项目受邀供应商单位公示》模板
3.业主评委（或业主单位行政主管）廉洁承诺书


湖南铁路科技职业技术学院
采购活动邀请函

我院          （项目申请单位）需采购         项目，特邀请符合资格条件的供应商参与采购活动，有关事宜要求如下：
1、 采购项目的名称：                  
2、 采购项目内容与数量、型号（具体明细见采购需求）

	类  型
（货物或服务）
	品目名称
	单位
	数量
	预算金额
（元）

	
	
	
	
	


3、供应商资格要求：
供应商需具备相关资格条件，并提供以下资格证明文件：
（1）法人营业执照副本（必须具有经营该项目相应资质）；。
（2）法定代表人授权委托书原件及双方身份证；
（3）税务登记证(国税或地税)；
（4） 参加本次采购活动前3年内没有重大违法记录的书面声明；
备注：供应商具有实行了“三证合一”或“五证合一”登记制度改革的新证，从其新规，视同符合基本资格条件的相关条款；
（5）电子卖场资质证明材料。
4、评标办法：满足采购需求且报价最低者，由采购活动评审小组综合评审确定供应商。供应商需在规定的时间内将报价响应文件递交至湖南铁路科技职业技术学院资产管理处（地址：株洲市云龙示范区职教大学城智慧路1号，办公楼402）。报价响应文件一份，逾期送达或者未密封的响应文件将拒绝接收。
5、报价响应截止时间、递交报价响应文件时间及地点：
5.1响应时间截止：项目采购单位公示完后，通知各供应商响应截止时间，超过截止时间的响应文件将被拒绝。
5.2递交响应文件地点：湖南铁路科技职业技术学院 
5.3供应商需在规定的时间内将报价响应文件递交至湖南铁路科技职业技术学院 行政办公楼402 资产管理处（地址：株洲市云龙示范区职教大学城智慧路1号）。
5.4响应文件一份，逾期送达或者未密封的响应文件将拒绝接收。
6、质疑和投诉：
供应商认为采购文件存在质疑的，应在获取采购文件之日起1日内以书面形式向学院监察审计室提出。投诉电话：0731—22780158  
7、采购项目联系人姓名和电话：
地址：湖南省株洲市云龙示范区职教大学城智慧路1号
联系人：彭老师（资产管理处）
电话：0731-22780163   邮政编码：412000
联系人：    （项目负责人）
电话：
联系人：王 津（纪检监督）
电话：0731—22780158  



                                   （填写项目申请单位）
                             
                              年  月  日





*****项目采购需求




















******项目受邀供应商公示名单
一、项目名称：
2、 项目说明（拟采购货物或者服务内容）：
3、 预算金额（元）：
4、 受邀供应商名单：
	序号
	供应商名称

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


五、公示时间： *年*月*日，共计3个工作日，任何供应商、单位或个人对受邀供应商公示名单有异议的，可以向监管部门以书面形式实名反映。
六、采购人名称、联系人和联系方式:
项目采购负责人：             项目采购审批人：
采购人（项目申请单位盖章）:

监管部门名称：资产管理处
地址：办公楼402
联系电话：0731-22780163
 本公告期限不得少于3个工作日。


业主评委（或业主单位行政主管）廉洁承诺书

[bookmark: _GoBack]本人作为　　                         　　项目业主评委（或业主单位行政主管），现郑重承诺：
一、严格遵守国家有关法律、法规和廉政规定，严格执行采购有关政策和工作程序。
二、不通过设置不合理采购需求条件对供应商实行差别待遇或歧视待遇。
三、不违规与供应商、评审专家进行私自接触，不接受供应商组织的吃请、旅游、娱乐等活动，不收受与供应商有关的礼品、礼金、购物卡、消费卷等，不接受供应商所谓“事后好处费”等利益输送。
四、不以任何方式向采购组织员、监督员、其他评审专家输送利益。
五、不隐瞒、庇护所发现的围标、串标等违规违法行为。
六、不要求、暗示或接受本项目参与主体及相关方为本人、亲属、身边工作人员、朋友、同学、战友及相关利害关系人等提供原材料供应、项目分包等利益安排。没有法律法规规章规定需要回避的情形。
七、本人在评审中反映的情况、推荐的供应商建议和发表的其他意见，完全是从对事业高度负责、对同志高度负责、对本单位（本项目）工作需要高度负责出发而提出的意见。
以上承诺如有违反，接受纪检监察的检查（调查）和严肃处理。
承诺人（签名）：
单位及职务（职称）：
年   月   日

