待报废(报损)国有资产处置流程详表
          
	序号
	流  程
	内  容
	执行单位

	1
	初步自查
	[bookmark: _GoBack]1.申请单位对使用（维护）范围内国有资产进行初步清理，形成《待报废（报损）国有资产清单》；
2.二级学院党政联席会（或部门工作会）集体研究确定《待报废（报损）国有资产清单》申报内容。
	申请单位

	2
	提出申请
	申请单位每年3月31日、9月30日截止时间前，向资产管理处提出书面申请，包括：《××单位关于处置部分国有资产的请示》《待报废（报损）国有资产清单》。
	申请单位

	3
	计划安排
	资产管理处根据各二级单位申报情况，在资产库中逐一核实是否达到使用年限，统筹安排批次资产处置计划，并与拟开展处置工作的二级单位沟通进场事宜。
	资产管理处

	4
	代理委托
	资产管理处根据拟处置资产工作量委托第三方代理机构。
	资产管理处

	5
	清产核资
	1.第三方代理机构进场，独立开展资产处置有关资产清查、账目核对、凭证收集、经济鉴证等工作，有技术鉴定要求的组织技术鉴定，有价值评估要求的组织资产评估（同步考虑后期拍卖价值评估），按申报上级审核审批部门要求完成审计、评估、经济鉴证报告等材料的准备；
2.在资产管理处牵头协调下，申请单位配合现场实物和资料的清查、拍照、校对、确认，计划财务处、党政办档案室配合资产财务账及凭证的查找、复印件提供。
	第三方机构

资产管理处
申请单位
计划财务处
党政办

	6
	校内论证
	1.学院(资产管理委员会)审议资产处置事项是否达到报废（报损）处置条件，是否属于政策允许处置范围，并经征询第三方机构专业意见后，形成初步决策意见；
2.修订完善申报材料。
	(资产管理委员会)

第三方机构
资产管理处

	7
	（上级）
初审
	1.请上级财政部门对资产处置申报材料、事项进行初审，审核处置资料的真实性、完整性、有效性，审核处置事项的科学性、合法性、可行性；
2.修订完善申报材料。
	(市财政局资产科)

第三方机构
资产管理处

	8
	集体研究
	学院党委会集体研究资产处置事项，形成申报决策意见。
	学院党委会

资产管理处

	9
	正式申报
	向上级财政部门提交书面材料，包括：处置申请文件、处置清单、会议纪要；入账凭证、财务明细分类账、产权证明复印件；实物照片等。
	(市财政局资产科)

资产管理处

	10
	（上级）
行政审批
	1.上级财政部门审核处置资料和处置事项，并酌情进行现场察看（或委托中介机构进行审计）；
2.上级财政部门按规定权限予以审批，下达处置批复文件。
	(市财政局资产科)

	11
	处置公示
	1.上级批复前，在申请单位和校园网资产管理处“信息公示栏”公示资产处置信息，内容包括：资产状况、处置依据、处置原因、处置方式等情况，时间5个工作日；
2.涉及土地资产处置等重大事项的，还应在省级财政部门指定的媒体上公示；

	资产管理处
申请单位


	12
	资产拍卖
	委托第三方拍卖公司组织现场实物查验、拍卖、确定中标法人单位或自然人，其中，批量少、价值低的，进行网上竞拍；批量大、价值高的，在市公共资源交易中心进行公开竞价。
	第三方机构
资产管理处

	13
	收入收缴
	1.第三方拍卖公司将拍卖收入按上级财政要求交学院财务账户；
2.计划财务处将资产处置收入纳入预算管理，在市公共资源交易中心进行公开竞价的收入还要按照政府非税收入管理有关规定上缴国库。
	计划财务处
第三方机构
资产管理处

	14
	资产出库
	1.资产管理处统筹协调，并提前携同拍卖买受人，将出库资产清单、搬运车辆及人员情况提前报备后勤保卫处，就搬运、安全、出校园大门手续进行协商；
2.买受人进场，对处置资产进行盘点清理、搬运出库、装车运输、出校园大门；
3.申请单位对本单位出库资产进行逐一确认，并全程监督资产出库，确保监管范围内的营房、绿化、仪器、设施不受损坏、遗失；
4.后勤保卫处酌情进行现场监管和应急处理。	
	拍卖买受人
资产管理处
申请单位
后勤保卫处

	15
	账务处理
	及时办理产权注销手续，凭处置结果表和其他合法有效凭证，按财务和会计制度对处置资产的财务账、实物帐进行核销。
	计划财务处
资产管理处

	16
	资料归档
	所有资产处置过程相关台账、汇总资料、上报材料梳理、归档
	资产管理处
申请单位



注：涉密资产以及符合国家有关规定不宜公开的处置事项，按有关规定办理。

附：1.申请单位关于处置部分国有资产的请示（样式）
2.待报废(报损)固资清单（样式）


